INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y Ia Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Hilary Nailea Jimenez Contreras CUk 3003940710101
Numero de contrato: DGDR-029-49-2023 Acuerdo Ministerial: 16-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 10677998-2
Ndmero de Factura: 4036315397 Serie: 9EA4C698
Honorarios Mensuales: Q.6,000 Periodo del Informe: ABRIL

Monto Total del Contrato Q. 71,612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Recusos Humanos de I

Direccién General del Deporte y la Reereacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo o las prescripciones de sus conocimientos

técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en la recepcién general del edificio de Recursos Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes.

2. Brindé apoyo en el recibimiento de correspondencia dirigida a la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte y la Recreacién.

3. Apoyé en la actualizacién e ingreso a la base digital, la correspondencia recibida,

4. Apoyé en la entrega de correspondencia a las personas correspondientes dentro de la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte
y la Recreacién,

5. Apoyé en la actualizacién de la base digital de vacaciones de todo el personal que gozan dicho derecho.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Director General:

Guatemala, 28 de abril de 2023

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Hilary Nailea jimenez Contreras

Numero de contrato: DGDR-029-32-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos
Ndmero de Factura: 4036315397
Honorarios Mensuales: Q. 6,000
Monto Total del Contrato Q. 71, 612.90

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

Cut 3003940710101
Acuerdo Ministerial: 16-2023

Nit del Contratista: 10677998-2
Serie: 9EA4C698
Periodo del Informe: ABRIL

Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023

El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos pora Recusot Humanos de la Direccién

General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

(segan Clousula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

® Se creé una base digital v fisica de los requerimientos que ingresan a la unidad asignada mejorando el tiempo de respuesta de los

mismos,

* Se cred una base de datos digital y fisica para el mejor control de los vacaciones del personal de los diferentes renglones del Ministerio

correspondiente al afio 2023.

* Se cre6 una base de datos general para el control de correspondencia recibida para la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte y

la Recreacién.

* Se cred una base general de los diferentes delegaciones para el control de la correspondencia entrante y poder hacer entrega a los

enlaces correspondientes.

* Se realizé el archivo de la documentacion enviada y recibida del personal de la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte para

orden y control de la misma.

« Se cumplio el objetivo de orden y facilidad de documentacién para el personal que lo requiere.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abrit de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Hilary Nailea Jimenez Contreras CUt: 3003940710101
NdGmero de contrato: DGDR-029-32-2022 Acuerdo Ministerial: 16-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 30677998-2
Ndmero de Factura: 4036315397 Serie: 9EA4C698
Honorarios Mensuales: : Q. 6,000 Periodo del Informe: ABRIL

Monto Total del Contrato Q. 71, 612.90 Pilazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos det Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Recusos Humanos de Ia Direccidn

General del Deporte y Ia Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién
de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

® Se brind6 apoyo en la mejora de los registros de la correspondencia recibida para la Delegacién de Recursos Humanos del Deporte y la Recreacién,

* Se apoyd en el orden y entrega correspondiende de la documentacién recibida de cada una de los Delegaciones de Recursos Humanos del Ministerio,
® Se realizarén diferentes técnicas digitales para el control y manejo con facilidad de cada documento enviado y recibido.

* Se apoyd en la solicitud y gestidn de gafetes institucionales para los diferentes nuevos ingresos de personal del viceministerio.

* Se apoyd en la gestién y orden de las vacaciones de los diferentes servidores de los renglones presupuestarios para que dieran goze a dicho derecho.
 Se realizarén oficios, conocimientos y circulares de diferentes temas relacionados a Recursos Humanos.

 Se apoyd en las diferentes gestiones de actividades solicitadas por recursos humanos,
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